COLEGIUL ECONOMIC,VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIESTI
Strada Rudului, nr.24, Municipiul Ploiesti, Judetul Prahova, Cod Fiscal 2845508
Tel. 0244-542.341; Fax 0244-543.794 ; email:colegiul.madgearu.ploiesti@gmail.cum

DECIZIA nr. 221 din 20.07.2022
privind constituirea Comisiilor de receptie produse / lucrdri / servicii

Directorul Colegiului Economic "Virgil Madgearu” Municipiul Ploiegti, judetul Prahova, prof Cristescu
Corina numitd in functie prin Decizia numdrul 2583 din 20.12.2021 a Inspectorului Scolar General al
Inspectoratului Scolar Judetean Prahova.

Avand in vedere:
* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 ;
. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

In conformitate cu:

* Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetirii nr. 3108 /12.01.2021 pentru completarea Regulamentuluj -
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447
/ 2020;

"¢ Regulamentul de Ordine Interioars al Colegiului Economic "Virgil Madgearu”,Municipiul Ploiesti;

e Legea nr.22 / 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice cu
modificarile si completdrile ulterioare;

e OMF nr. 2861 / 2009 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

* Legeanr. 82 /1991 a contabilititii - republicatd si actualizatd 2016;

* Hotararea Consiliului de Administratie al Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti
in sedinta din 20.07.2022;

Directorul Colegiului Economic "Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti
emite prezenta decizie:

Art.1 La nivelul Colegiului Economic "Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti, incepand cu data
prezentei decizii, se constituie Comisiile de receptie produse / lucriri / servicii, astfel:
1. Comisia de receptie a lucrdrilor de intretinerepentru lucriri de zugraveli, reparatii la calorifere,
instalatiilesanitare, placare cu gresiesifaianta, lucréiri de vopsitorie,etc)
e Presedinte : Ionescu Mircea - Administrator de patrimoniu
Membru: Calcan Vasilica - laborant
Membru: Stanescu lon - fochist

2. Comisia de receptie a lucrdrilor de intretinerepentruretele de calculatoaresili de informaticd, sistem
audio, monitorizare audio video sistemprotectiesipaza, etc):
- Presedinte : Apostol Alexandru - Informatician;
- Membru: Ezeanu Ionela - Ajutor Analist programator;
- Membru: lonescu Mircea - Administrator de patrimoniu

3. Comisia de receptie a lucrdrilor de arhivare:

Presedinte/Responsabil arhivd: dna Nica Georgiana - secretar sef

Membri: dna Crdciun Gabriela - pentru documentele directiunii
dna Alexandrescu Dorina - pentru documentele compartimentului contabilitate
dna Dinca Gabriela - pentru documentele compartimentului secretariat
dna Dragomir Nicoleta - pentru documentele compartimentului administrativ
dna Matei Angela - pentru documente emise in cadrul Atelierului scoala
dna prof. Stanciu loana - responsabil C.E.A.C.




4. Comisia de receptie a alimentelor achizitionate pentru Internat - canting:
Gestionar: dna Mosneanu Daniela Mariana - Magaziner
Presedinte/ Responsabil: dl. lonescu Mircea - administrator patrimoniu;
Membri: dna Dragomir Nicoleta - pedagog scolar / dna Loghin Camelia - pedagog scolar - pe schimb;
dna Tudor Mariana - bucitar/dna Loghin Mihaela - bucitar - pe schimb.

5. Comisia de receptie a materiilor prime pentru bufetul Atelier scoal:
Gestionar: dna Oancea Mariana
Presedinte/Responsabil : dna Matei Angela - Laborant
Membri: dna Vieru Gina - muncitor calificat lucritor comercial
dna Bancov Elena- ingrijitor

6. Comisia de receptie a mdrfurilor pentru bufetul Atelier scoald:
Gestionar: dna Vieru Gina
Presedinte/Responsabil : dna Matei Angela - Laborant
Membri: dna Oancea Mariana - muncitor calificat
dna Bancov Elena - ingrijitor

s,

7. Comisia de receptie a materialelor consumabile de birou:
Gestionar: dna Moseanu Daniela Mariana - Magaziner
Presedinte/Responsabil : dl lonescu Mircea - administrator de patrimoniu
Membri: dna Calcan Vasilica - laborant
dna Ionitd Mihaela - laborant

8. Comisia de receptie a materialelor de fn tretinere, a materialelor de curdtenie:
Gestionar: dna Mosneanu Daniela Mariana - Magaziner
Presedinte/Responsabil : dl lonescu Mircea- administrator de patrimoniu
Membri: dna Calcan Vasilica - laborant '
dna Ionitd Mihaela - laborant

9. Comisia de receptie piese de schimb:
Gestionar: dna Mosneanu Daniela Mariana - Magaziner
Presedinte/Responsabil : d] lonescu Mircea- administrator de patrimoniu
Membri: dna Calcan Vasilica - laborant
dna Ezeanu lonela - ajutor analist programator

10. Comisia de receptie mijloace fixe si obiecte de inventar:
Gestionar: dl Ionescu Mircea- administrator de patrimoniu
Presedinte/Responsabil : dna Prof. Matei Carmen
Membri: dna Calcan Vasilica - laborant

dna Loghin Camelia - pedagog

11. Comisia de receptie a fondului de carte achizitionat:
Gestionar: dna Craciun Gabriela Roxana - bibliotecar
Presedinte/Responsabil : dna Prof. Cristescu Corina - Director
Membri: dna Lascu Anca - Veronica - profesor;

dna Dragomir lulia - profesor.

Art.2 Atributiile presedintelui si a membrilor din Comisiile de receptie produse / lucriri /
servicii, sunt:

1 - Comisia de receptive constituitd potrivit Art.1 are obligatia sa confirme prin semnatura Nota de
intrare - Receptie, primirea bunurilor la locul de depozitare, dupa ce verifica in mod amanuntit daca
sortimentul, cantitatea, calitatea si pretul corespund cu datele din documentele justificative.




2.In cazul in care la primirea produselor achizitionate se constata deteriorari, lipsuri sau nepotriviri
calitative fata de celecuprinse in documentele justificative insotitoare, precum si indicia privind integritatea
bunurilor achizitionate, comisia mentioneaza si inregistreaza diferentele existente.

3. Notele de receptie si constatare diferente se intocmesc in doua exemplare, unul la gestiune pentru
inregistrarea intrarilor si unul la contabilitate. Daca la receptive se constata diferente, notele de receptive se
intocmesc in 3 exemplare, un exemplar circuland la furnizor pentru comunicarea lipsurilor constatate.

4. Receptia mijloacelor fixe, nota sau procesul verbal de receptive, dupa caz, se semneaza de
responsabilul de inventor/persoana care le ia in primire in situatia in care mijloacele fixe au fost repartizate
direct la locul de folosinta. Miscarea mijloacelor fixe din cadrul unitatii de la magazine la locul de folosinta
sau de la un loc de folosinta la altul se consemneaza in “bonul de miscare al mijloacelor fixe” intocmit in trei
exemplare: unul pentru primitor, unul la contabilitate si unul pentru predator.

5. Bunurile material primate pentru prelucrare, in custodie sau in consignatie se receptioneaza si
inregistreaza distinct ca intrari in gestiune. Valoarea acestor bunuri se inregistreaza in conturi in afara
bilantului; |

6. In situatia unor decalaje intre aprovizionarea si receptia bunurilor care se dovedesc a fi in mod
certin proprietatea unitatii, se procedeaza astfel:

6.1 bunurile sosite fara factura se inregistreaza ca intrari in gestiune atat la locul de
depozitare cat si in contabilitate, pe baza receptiei si a documentelor insotitoare;

6.2 bunurile sosite si nereceptionate se inregistreaza distinct ca intrari in gestiune la locul de
depozitare pe baza documentelor insotitoare. Nu se inregistreaza in contabilitate datorita lipsei
receptiei acestora.

7. In cazul unor decalaje intre vanzarea si livrarea bunurilor, acestea se inregistreaza ca iesiri din
institutie, nemaifiind considerate proprietatea acesteia, astfel:

7.1 bunurile facturate si nelivrate se inregistreaza distinct in gestiune, iar in contabilitate in
conturi in afara bilantului;

7.2 bunurile livrate, dar nefacturate, se inregistreaza ca iesiri din gestiuneatat la locurile de
depozitare cat si in contabilitate, pe baza documentelor care confirma iesirea din gestiune potrivit
legii;

8. Bunurile aprovizionate sau vandute cu clause privind dreptul de proprietate se inregistreaza la
intrari si, respectiv la iesiri, atat in gestiune, catsi in contabilitate, potrivit contractelor incheiate.

Art.3 Disfunctionalitdtile sau alte probleme identificate vor fi aduse la cunostinta conducerii unitatii,
impreuna cu propunerea de masuri corective,

Art.4. Prezenta decizie se comunicd membrilor comisiei de citre secretariat,
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... Director,
’rof. Cristescu Corina




